Zatgcznik do decyzji nr 211/2016
Komendanta Wojewddzkiego Policji
w Katowicach z dnia 23 maja 2016r.

INSTRUKCJA

W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH ZASAD ZAOPATRYWANIA, EWIDENCJONOWANIA,
WYDAWANIA | ROZLICZANIA BLOCZKOW MANDATOW KARNYCH W KOMENDZIE
WOJEWODZKIEJ POLICJI W KATOWICACH | JEDNOSTKACH PODLEGLYCH

Rozdziat |

PODSTAWY PRAWNE

§1
Instrukcja zostata opracowana na podstawie nastepujgcych aktéw prawnych:

1) Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 roku Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia —
dalej k.p.w. ( Dz. U. z 2013 r. poz. 395 — z pdzn. zm.).

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 —
z pézn. zm.).

3) Ustawa z dnia 10 lipca 2015 roku o administracji podatkowej (Dz. U. z 2015r. poz. 1269 —
z pézn. zm.).

4) Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330
—z pbzn. zm.).

5) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 26 stycznia 2016 roku w sprawie postepowania
w zakresie formularzy mandatu karnego, mandatéw karnych generowanych przy
wykorzystaniu systemu teleinformatycznego, grzywien naktadanych w drodze mandatu
karnego oraz podmiotéw nabywajgcych odptatnie formularze mandatu karnego (Dz. U.
z 2016 r. poz. 151).

6) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 13 listopada 2015 w sprawie wiasciwosci
miejscowej Naczelnika Urzedu Skarbowego uprawnionego do poboru naleznoéci
wynikajgcych z grzywien natozonych w drodze mandatu karnego (Dz. U. z 2015 r. poz.
1977).

Rozdziat Il
DEFINICJE
§2
Okreslenia uzyte w instrukcji oznaczaja:

formularz mandatu karnego - papierowy mandat sktadajgcy sie z odcinkow okreslony
w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie k.p.w. traktowany jako druk $cistego
zarachowania;



bloczek — formularze mandatu karnego utozone w sposéb okreslony w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie k.p.w.;

druki Scislego zarachowania - druki odpowiednio nazwane, posiadajgce numer
identyfikacyjny, przechowywane w sposob uniemozliwiajgcy dostep oséb nieuprawnionych:
1. dowody wptaty (druki KP) - ktérych obrét jest ewidencjonowany w ksiedze drukéw

Scistego zarachowania prowadzonej w Wydziale Zaopatrzenia KWP w Katowicach —
zgodnie z odrebnymi przepisami;

2. formularze mandatéw karnych - ktérych obrét jest ewidencjonowany w ksiegach
drukéw Scistego zarachowania prowadzonych w organie uprawnionym i odbywa sie
w sposob uregulowany niniejszg instrukcja;

ksiegi drukéw $cistego zarachowania — ksiegi przeznaczone do ewidencjonowania
formularzy mandatéw karnych (drukoéw s$cistego zarachowania), w nalezyty sposéb opisane,
trwale przesznurowane, ponumerowane, opieczetowane, podpisane przez kierownika
organu uprawionego, powierzone referentowi GM, ktoérych przechowanie, uktad i zasady
korzystania zostaty opisane w niniejszej instrukciji;

JNG (Jednostki Nakladajace Grzywny) — jednostki organizacyjne Policji wojewddztwa
slgskiego, komorki organizacyjne KWP w Katowicach, inne jednostki/komorki organizacyjne
Policji, ktére zostaty upowaznione do prowadzenia gospodarki mandatowej;

gospodarka mandatowa — prowadzona w organie uprawnionym gospodarka polegajgca na:

1.zaopatrywaniu, ewidencjonowaniu, wydawaniu i ostatecznym rozliczaniu formularzy

mandatéw karnych (bloczkéw/blankietéw) dla potrzeb organu uprawnionego

2.przyjmowaniu od funkcjonariuszy srodkéw pienieznych uzyskanych z tytutu natozenia
grzywny w drodze mandatu karnego gotowkowego wraz z potwierdzeniem natozenia
grzywny (przy zawarciu umowy o odpowiedzialno$ci materialnej);

referent GM (referent gospodarki mandatowej) — wyznaczona przez kierownika organu
uprawnionego osoba lub osoby do prowadzenia gospodarki mandatowej;

absencja — nieobecnos¢ w stuzbie spowodowana urlopem, zwolnieniem lekarskim,
oddelegowaniem, przeniesieniem, itp;

osoba ukarana — osoba, na ktorg natozono grzywne w postepowaniu mandatowym;

PUE (Portal/Platforma Ustug Elektronicznych) — system teleinformatyczny przeznaczony do
wykonywania czynnosci zwigzanych z dodawaniem profili dostepu, sktadaniem
zapotrzebowan, rozliczaniem formularzy mandatéw oraz grzywien; (http://mandaty.mf.gov.pl).

Rozdziat Il
POSTANOWIENIA OGOLNE
§3

Instrukcja okresla szczegotowe zasady zaopatrywania, ewidencjonowania, wydawania
i ostatecznego rozliczania bloczkéw mandatow karnych oraz prowadzenia biezgcych
rozliczen grzywien natozonych w drodze mandatu karnego, a takze korekty, uchylania
i anulowania mandatéw karnych w JNG.


http://mandaty.mf.gov.pl/

§4

Upowaznienia JNG do wykonywania zadan z zakresu gospodarki mandatowej udziela
Komendant Wojewodzki Policji w Katowicach odrebng decyzja.

§5

Komendant Miejski/Powiatowy Policji w ramach upowaznienia, o ktérym mowa w § 4, moze
Zleci¢ prowadzenie gospodarki mandatowej komérkom i jednostkom organizacyjnym
KMP/KPP/KP.

Rozdziat IV
ORGANIZACJA
§6

1. Kierownik JNG wyznaczy referenta lub referentow GM ze stanu osobowego
jednostki/wydziatu/komérki odpowiedzialnego/ych za:

1)  zaopatrywanie, ewidencjonowanie, wydawanie i ostateczne rozliczanie bloczkow
mandatdéw karnych dla potrzeb organu uprawnionego;

2)  biezgce przyjmowanie formularzy mandatéw karnych;
3)  przyjmowanie od funkcjonariuszy srodkéw pienieznych z tytutu natozonych grzywien;
4)  prowadzenie depozytow w jednostkach/wydziatach/komisariatach.

2. Kierownik JNG upowaznia referenta/ow GM do pobierania bloczkéw mandatéw
karnych dla potrzeb swojej jednostki/wydziatu/komorki w Izbie Skarbowej
w Katowicach.

3. Administratorem konta w PUE jest osoba upowazniona przez kierownika JNG, ktora
nadaje uprawnienia ,uzytkownika” innej osobie.

4. W trakcie uzytkowania PUE mogg zosta¢ dodane nowe zakfadki/druki, ktére nalezy
obligatoryjnie stosowa¢ zgodnie z przeznaczeniem.

§7

Zadania zlecone osobom wyznaczonym w § 6 ujmuje sie w zakresie ich obowigzkéw,
dokonujgc adnotacji w karcie opisu stanowiska pracy i zakresach czynnosci.

§8

Osoby wyznaczone w § 6 ust. 1 pkt 2 ponoszg odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone
im mienie, na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.



Rozdziat V

ZAOPATRYWANIE, EWIDENCJONOWANIE | OSTATECZNE ROZLICZANIE
BLOCZKOW MANDATOW KARNYCH

§9

. Spersonalizowane bloczki mandatéw karnych pobiera sie nieodptatnie w Izbie
Skarbowej w Katowicach na podstawie zapotrzebowania ztozonego w PUE.

—_—

2. Odbioér bloczkéw nastepuje po uzyskaniu informacji zwrotnej z PUE o mozliwosci
odbioru wnioskowanej ilosci formularzy (bloczkow).

3. Odbiér nastepuje po okazaniu imiennego upowaznienia do odbioru wystawionego
przez kierownika organu uprawnionego. Dopuszcza sie stosowanie imiennych
upowaznien statych” (zatgcznik nr 1), bez koniecznoéci kazdorazowego wydawania
nowego.

4. Osoba upowazniona przez kierownika JNG do odbioru formularzy mandatéw karnych
ma obowigzek przy odbiorze w Izbie Skarbowej w Katowicach wylegitymowac sie
dokumentem tozsamosci.

5. Wydawane formularze podlegajg opieczetowaniu przez referenta GM pieczecig
zawierajgcg nazwe JNG w miejscach wyznaczonych.

6. Formularze mandatow karnych, ktore sg nieopatrzone pieczecig JNG, nie mogg by¢
wykorzystywane i podlegajg zwrotowi celem uzupetnienia.

7. Zwrotowi podlegajg réwniez bloczki mandatowe, ktére posiadajg wady techniczne
druku.

8. Raz w roku JNG bedg skfada¢ za posrednictwem PUE ,prezapotrzebowanie” na
formularze mandatéw karnych. Poprzez ,prezapotrzebowanie” nalezy rozumiec
prognozowang ilos¢ bloczkow mandatéw karnych, jakg zamierza sie wykorzystac
w nastepny roku kalendarzowym.

9. Wystane zamowienie na formularze mandatéw karnych moze anulowac¢ wytgcznie
Dyrektor Izby Skarbowej w Katowicach, po spetnieniu wymogéw okreslonych
odrebnymi przepisami.

§ 10

Ewidencje bloczkéw mandatéw karnych prowadzi sie w ksiegach drukéw Scistego
zarachowania.

§11
Stosuje sie nastepujacg ewidencije:

1) ksiega drukow scistego zarachowania (wzér Pu-K-210) - wg liczby bloczkéw ksieguje
sie w niej przychody (bloczki pobrane na podstawie zapotrzebowan) i rozchody
(bloczki w petni wykorzystane na podstawie informaciji okre$lonych w § 19);



2) ksiega drukow $cistego zarachowania (wzér Pu-K-210) - wg numerdw pobranych
bloczkow — ksieguje sie w niej rozchody (bloczki wydane policjantom) i przychody
(bloczki catkowicie lub czesciowo wykorzystane zdane przez policjantéw),
zamieszczajgc date wydania i zdania bloczka, numer rozliczenia miesiecznego lub
kolejnego (jezeli rozliczenia sg sporzadzane czeSciej niz raz w miesigcu)
przekazanego do Izby Skarbowej w Katowicach, podpis pobierajgcego bloczek;

3) ksiega drukéw scistego zarachowania (wzér Ow-68) - konta indywidualnych obcigzenh
poszczegdlnych policjantow — ewidencjonuje sie w niej numery, liczbe pobranych
i rozliczonych przez policjantow formularzy mandatéw karnych z podaniem ich
indywidualnych numerdéw;

4) ksiega drukow scistego zarachowania (wzér Ow-68) - dla ewidencji bloczkéw
zdeponowanych — bloczki zdane, niewykorzystane w petni;

5) rejestr anulowanych formularzy mandatéw karnych (przystosowany do tego celu
zeszyt o cechach formalnych - zawierajgcy m.in.: liczbe porzgdkowag, stopien imie
i nazwisko policjanta naktadajgcego mandat, serie i numer mandatu, kwote mandatu,
imie i nazwisko osoby ukaranej, date i rodzaj popetnionego wykroczenia, powdd
anulowania mandatu - podstawe prawng, date przekazania informacji do Izby
Skarbowej w Katowicach).

§ 12

Ewidencje, o ktérej mowa w § 11 pkt 1-5, prowadzi referent GM odpowiedzialny za zadania
wskazane § 6 ust. 1 pkt 1.

§13

1. Fakt pobrania bloczka mandatoéw karnych policjant potwierdza wtasnorecznym czytelnym
podpisem w ksiegach okre$lonych w § 11 pkt 3.

2. Fakt zdania bloczka mandatéw karnych referent GM dokumentuje w ksigzce okreslonej
w § 11 pkt 2 w obecnosci zdajgcego.

§14

Dopuszcza sie posiadanie podczas stuzby przez jednego policjanta nie wiecej niz dwoch
bloczkéw mandatéow karnych jednoczesnie. W przypadku gdy wymaga tego charakter stuzby,
za zgodg kierownika JNG, zezwala sie na posiadanie przez jednego policjanta dodatkowego
(trzeciego) bloczka mandatéw karnych.

§ 15

1. Bloczki mandatéw karnych przechowuje sie w jednostce Policji w zamknietych na klucz
szafach, szafkach w pomieszczeniach zabezpieczonych przed dostepem o0s6b
nieuprawnionych.

2. W przypadku zaginiecia, kradziezy lub zniszczenia z przyczyn losowych bloczkow
mandatowych stanowigcych zapas magazynowy lub depozyt, w razie braku mozliwosci
ustalenia liczby i cech (seria i numer) zaginionych (skradzionych, zniszczonych) formularzy
(bloczkow), przeprowadza sie inwentaryzacje drogg spisu z natury.



§ 16

W przypadku planowanej absenciji policjanta w stuzbie powyzej 7 dni, policjant ten osobiscie
przekazuje posiadane bloczki mandatéw karnych referentowi GM, po uprzednim ich
rozliczeniu. W przypadku braku mozliwo$ci osobistego rozliczenia, obowigzek ten spoczywa
na bezposrednim przetozonym, badz osobie go zastepujace;j.

§17

Depozyty ewidencjonuje sie w ksiedze wymienionej w § 11 pkt 4, natomiast przekazane
bezposrednio do wykorzystania innemu policjantowi w ksiedze drukéw Scistego
zarachowania wymienionej w § 11 pkt 2.

§18

Ksiegi/rejestry stanowigce ewidencje, o ktérej mowa w § 11 pkt 1-5, winny spetniaé wymogi
formalne, tj. posiadaé ponumerowane, przesznurowane i opieczetowane pieczecig do
pakietow strony, by¢ odrebnie zarejestrowane w ,rejestrze teczek, dziennikéw i ksigzek
ewidencyjnych (Wkt-111)" oraz opatrzone pieczecia nagtowkowg jednostki/wydziatu
imiennymi pieczeciami wraz z podpisami kierownika JNG.

§19

W petni wykorzystane bloczki mandatéw karnych, nie pdzniej niz w terminie 30 dni od daty
wykorzystania ostatniego formularza, zbiorczo zostajg przekazane do Izby Skarbowej
w Katowicach, po wczesniejszym sporzgdzeniu w PUE informacji dotyczacej liczby
otrzymanych i wykorzystanych formularzy mandatu karnego.

Rozdziat VI

ROZLICZENIA SRODKOW FINANSOWYCH UZYSKANYCH Z GRZYWIEN ORAZ
POTWIERDZEN NALOZENIA MANDATU KARNEGO

§ 20

Policjanci JNG $rodki finansowe uzyskane z grzywien natozonych w drodze mandatu
karnego gotéwkowego wraz z potwierdzeniem natozenia grzywny zgodnie z opisem na
marginesie druku formularza mandatu karnego przekazujg osobie wskazanej w § 6 ust. 1
pkt 2 niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie wskazanym przez kierownika JNG
od daty natozenia mandatu karnego gotéwkowego.

§ 21

W przypadku wptaty srodkéw finansowych, o ktérych mowa w § 20, dowdd wptaty (druk KP)
sporzadza sie w trzech egzemplarzach, z ktérych:

1) egzemplarz — oryginat — wydaje sie funkcjonariuszowi wptacajgcemu jako
potwierdzenie wptaty celem trwatego zatgczenia do odcinka pozostajgcego w organie
uprawnionym;

2) egzemplarz — kopia — zostaje zatgczony do raportu kasowego;

3) egzemplarz — kopia — pozostaje w bloczku dowodéw wptat celem archiwizaciji.



§ 22

W dowodzie wptaty ujmuje sie pojedynczo poszczegodlne druki mandatéw karnych, wpisujgc
dla kazdego z nich oddzielnie wartos¢ natozonej grzywny.

§ 23
Bloczki dowoddw wptat (KP) jako druki Scistego zarachowania ewidencjonuje sie w JNG .
§24

Przyjete od policjantow s$rodki finansowe, o ktéorych mowa w § 21, odprowadza
sie niezwtocznie na konto Naczelnika | Urzedu Skarbowego w Opolu, nie pdzniej niz
w terminie 7 dni od daty natozenia mandatu karnego, po uprzednim zaewidencjonowaniu
w PUE.

§ 25

Wopftat nalezno$ci uzyskanych z mandatow karnych gotéwkowych bez prowizji dokonuje
sie bezposrednio w siedzibie Narodowego Banku Polskiego, po uzyskaniu z PUE informaciji
o tytule oraz tresci, jaka ma by¢ w niej ujeta.

§ 26

Potwierdzenia natozenia grzywny w drodze mandatu karnego zgodnie z opisem na
marginesie druku formularza mandatu karnego policjant przekazuje niezwiocznie, jednak nie
pozniej niz w terminie wskazanym przez kierownika JNG od daty natozenia mandatu
referentowi GM lub osobie wyznaczonej przez kierownika JNG, o ktérym mowa w § 6 ust. 1.

§ 27

Przyjmujgcy potwierdzenie, o ktérym mowa w § 26, dokumentuje fakt jego otrzymania,
w prawym dolnym rogu odcinka pozostajgcego dla organu naktadajgcego grzywne,
wiasnorecznym czytelnym podpisem wraz z datg otrzymania formularza.

§ 28

Potwierdzenie natozenia grzywny, o ktérym mowa w § 26, nie zostanie przyjete przez
referenta GM, jezeli bedzie btednie wypetnione (btedne lub brak danych, nieczytelne dane).
Btedy popetnione w trakcie wypisywania formularza mandatu powinny zosta¢ skorygowane
w formie notatki stuzbowej przez osobe naktadajgca mandat lub korekty btedow
popetnionych w trakcie wypisywania mandatu karnego moze dokonac referent GM poprzez
ich sprostowanie w notatce stuzbowej (zatgcznik nr 2), zatwierdzonej przez bezposredniego
przetozonego.

§ 29

Odcinki potwierdzenia ukarania mandatem karnym kredytowanym i gotowkowym zgodnie
z opisem na marginesie druku formularza mandatu karnego rozliczane bedg w PUE
w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od daty natozenia mandatu.



§ 30

Odcinki potwierdzenia ukarania mandatem karnym kredytowanym i gotéwkowym zgodnie
z opisem na marginesie druku formularza mandatu karnego przechowuje sie za numerami
poszczegodlnych bloczkoéw w JNG zgodnie z odrebnymi przepisami.

Rozdziat VII
PROCEDURA NAKLADANIA GRZYWIEN W DRODZE MANDATU KARNEGO
§ 31

Funkcjonariusz Policji wdrazajgcy postepowanie mandatowe opiera sie w tym przedmiocie
na obowigzujgcych przepisach okreSlonych w k.p.w., a takze na przepisach wydanych
na podstawie k.p.w.

§ 32

Funkcjonariusz Policji wdrazajgcy postepowanie mandatowe zobowigzany jest do
wykorzystania w tym celu wzoru formularza mandatu karnego okreslonego
w obowigzujgcych przepisach wykonawczych wydanych na podstawie k.p.w.

§ 33

Przed potwierdzeniem przez sprawce wykroczenia przyjecia mandatu karnego
kredytowanego lub gotéwkowego, funkcjonariusz poucza sprawce wykroczenia o prawie
odmowy przyjecia mandatu karnego i o skutkach prawnych takiej odmowy.

§ 34
Funkcjonariusz Policji, ktéry wdraza postepowanie mandatowe, zobowigzany jest do:

1) czytelnego (wskazane jest pismo drukowane), trwatego i kompletnego (zgodnego
z opisem rubryk znajdujgcych sie na druku mandatu karnego) wpisywania danych
dotyczgcych osoby ukaranej, umieszczania podpisu funkcjonariusza naktadajgcego mandat
karny; zapisy ujete na drukach nie mogg by¢ zamazane, przerabiane, wycierane,
wyskrobywane lub usuwane np.: korektorem.

2) jednoznacznego zakreslenia rodzaju mandatu;

3) wpisania cyframi oraz stownie wysokosci wymierzonej grzywny, ktérej kwota musi by¢
identyczna na wszystkich odcinkach formularzy mandatu karnego;

4) uzupetnienia petnych danych adresowych osoby ukaranej, tj. kodu pocztowego, ulicy, nr
posesiji, nr lokalu, miejscowosci, gminy, powiatu, wojewodztwa;

5) poinformowania osoby ukaranej o koniecznos$ci ztozenia na mandacie karnym czytelnego
podpisu w miejscu do tego przeznaczonym.



§ 35

Funkcjonariusz Policji, ktory natozyt mandat karny, jest zobowigzany do niezwtocznego
rozliczenia sie z tej czynnosci z referentem GM lub osobg upowazniong przez kierownika
JNG, w sposdb okreslony w niniejszej instrukciji.

Rozdziat VIII
ANULOWANIE NIEPRAWOMOCNEGO MANDATU KARNEGO
§ 36

1. Btednie wypeinione druki formularza mandatéw karnych nieposiadajgce podpisu
ukaranego rozliczane sg przez JNG jako druki anulowane poprzez dokonanie
stosownego zapisu przez odpowiedzialng w tym zakresie osobe.

2. Wszystkie odcinki btednie wypisanego druku mandatu wraz ze stosownym wnioskiem
powinny pozosta¢ w bloczku, a nastepnie powinny by¢ rozliczone razem z bloczkiem
wykorzystanym w catosci.

3. Mandat karny, ktory nie nabyt cech prawomocnosci, winien zosta¢ anulowany przez
kierownika JNG, po rozpatrzeniu wniosku z wyjasnieniem okolicznosci zdarzenia
powodujgcego podijecie proby wdrozenia mandatu karnego ( zatgcznik nr 3).

§ 37

W przypadku wadliwie wypetnionego formularza mandatu karnego, gdy istniejg podstawy
do wdrozenia postepowania mandatowego, nalezy wypetni¢ kolejny blankiet.

Rozdziat IX

KORYGOWANIE BLEDOW POPELNIONYCH W TRAKCIE WYPISYWANIA
FORMULARZA MANDATU KARNEGO

§ 38

Korygowanie, poprawianie btedow, uzupetnienie brakujgcych elementéw, poprawienie
nieczytelnych wpisow wystepujacych w formularzach prawomocnego mandatu karnego
moze zosta¢ dokonane przez osobe naktadajgcg mandat w formie notatki stuzbowej
(zatgcznik nr 2), zatwierdzonej przez bezposredniego przetozonego.

§ 39

Czynnos¢, o ktorej mowa w § 38, dotyczy sytuacji w szczegolnosci takich jak:
1) niewpisanie numeru stuzbowego funkcjonariusza naktadajgcego mandat;
2) niewpisanie daty natozenia mandatu;

3) wpisanie btednej liczby punktéw przewidzianych za ustalone naruszenia;

4) niewpisanie liczby takich punktow;



5. wpisanie niewlasciwej wysokosci natozonej grzywny (tylko gdy grzywne natozono
W wysokosci nizszej niz to wynika z przepisow k.p.w.);

6. btedny opis rodzaju i charakteru wykroczenia ;
7. Dbtedna kwalifikacja prawna;

8. niewpisanie rodzaju i charakteru wykroczenia;
9. niewpisanie kwalifikacji prawnej;

10. nieczytelne wypetnienie formularzy mandatu.

§ 40

W przypadku uchybien wymienionych w § 43 pkt 3 - 8 organ, ktérego funkcjonariusz natozyt
mandat karny informuje o powyzszym ukaranego pisemnie, a przypadku uchybien
wymienionych w § 39 pkt 3 - 4, réwniez komorke wprowadzajgcg punkty karne przypisane
za dane naruszenie.

§ 41
W przypadku nieprawidtowosci w rozliczeniu w PUE natozonej grzywny mandatem karnym,
konieczne jest skierowanie do Naczelnika | Urzedu Skarbowego w Opolu wniosku
o wycofanie (odrzucenie) grzywny.
Rozdziat X
UCHYLENIE PRAWOMOCNEGO MANDATU KARNEGO
§42

Uchylenie prawomocnego mandatu karnego odbywa sie w przypadkach i na zasadach
okreslonych w k.p.w.

§ 43

Prawomocny mandat karny podlega uchyleniu w kazdym czasie na wniosek organu, ktérego
funkcjonariusz natozyt grzywne, gdy:

1) natozono grzywne za czyn niebedacy czynem zabronionym jako wykroczenie;
2) natozono grzywne na osobe, ktéra popetnita czyn zabroniony przed ukohczeniem 17 lat;

3) ustawa stanowi, ze sprawca nie popetnia wykroczenia z przyczyn, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 20 maja 1971 r. Kodeks wykroczeh (obrona konieczna, stan wyzszej
koniecznosci, niepoczytalnosc);

4) sprawca jednym czynem wypetnit znamiona wykroczen okreslonych w dwoch lub wiecej
przepisach ustawy, a zastosowanie postepowania mandatowego byto niedopuszczalne
w odniesieniu do co najmniej jednego z naruszonych przepisow;

5) natozono grzywne za wykroczenie, za ktére orzeka sie srodek karny;

6) natozono grzywne w wysokosci wyzszej niz to wynika z przepisow k.p.w., z tym ze w takim
wypadku jedynie w czesci przekraczajgcej jej dopuszczalng wysokosc;



7) Trybunat Konstytucyjny orzekt o niezgodnosci z Konstytucja, ratyfikowana umowg
miedzynarodowg lub ustawg przepisu prawnego, na podstawie ktdérego zostata natozona
grzywna tym mandatem;

8) potrzeba taka wynika z rozstrzygniecia organu miedzynarodowego dziatajgcego na mocy
umowy miedzynarodowej ratyfikowanej przez Rzeczpospolitg Polska.

§ 44

Uprawniony do uchylenia prawomocnego mandatu karnego jest sad witasciwy
do rozpoznania sprawy, na ktérego obszarze dziatania zostata natozona grzywna.
O powyzszym fakcie informowana jest Izba Skarbowa w Katowicach w okreslonym sposobie
i trybie przez kierownika JNG.

Rozdziat XI

UTRATA, PRZEKAZANIE NIEWLASCIWEGO DRUKU OSOBIE UKARANEJ,
ZAGUBIENIE, ZNISZCZENIE, KRADZIEZ BLOCZKA MANDATOW KARNYCH

§ 45

W razie zagubienia lub przekazania przez funkcjonariusza Policji odcinka przeznaczonego
dla organu egzekucyjnego osobie ukaranej wraz z innymi odcinkami mandatu, nalezy
oderwaé z bloczka odcinek przeznaczony dla organu nakfadajgcego grzywne i rozliczyé
wedtug obowigzujgcych procedur, dotgczajgc notatke stuzbowg ( zafgcznik nr 4), z ktérg
zapoznaje sie kierownik JNG.

§ 46

W przypadku wydania osobie ukaranej wszystkich odcinkéw formularzy mandatu karnego,
funkcjonariusz Policji nakfadajacy grzywne sporzadza notatke urzedowag opisujgca
okolicznosci zdarzenia, ktérg niezwtocznie przekazuje kierownikowi JNG.

§ 47

W sytuacji opisanej w § 46 kierownik JNG podejmuje decyzje w kwestii zasadnosci
przeprowadzenia czynnosci wyjasniajgcych w sprawach o wykroczenia.

§ 48

Po stwierdzeniu zaginiecia, kradziezy badz zniszczenia bloczkéw innych niz wymienionych
w § 15 ust. 2, osoba, ktora fakt ten ujawnita, niezwtocznie sporzgdza notatke urzedowg
opisujgcg okolicznosci zdarzenia, ktorg przekazuje kierownikowi JNG.

§ 49

Kierownik JNG w sytuacji wymienionej w § 48 podejmuje decyzje w kwestii zasadnosci
przeprowadzenia czynnosci wyjasniajgcych w trybie rozdziatu X Ustawy z dnia 6 kwietnia
1990 r o Policji lub w sprawach o wykroczenia, a w przypadku podejrzenia popetnienia
przestepstwa - niezwtocznie powiadamia Prokurature .



Rozdziat XII
NADZOR | KONTROLA NAD GOSPODARKA MANDATOWA
§ 50

1. Nadzér nad gospodarkg mandatowg sprawujg kierownicy jednostek organizacyjnych /
komérek organizacyjnych (w przypadku KWP) w szczegolnosci poprzez:

1) wyznaczanie referentéw GM;
2) wykorzystanie uprawnien do przegladania rozliczen organu uprawnionego w PUE;
3) sporzgdzaniu rocznego sprawozdania po zakonczeniu roku budzetowego.

2. Nadzér nad jednostkami/komoérkami (w przypadku KWP) organizacyjnymi Policji
w zakresie stosowania procedury postepowania mandatowego sprawuje Naczelnik
Wydziatu Prewencji KWP w Katowicach;

3. Nadzér nad jednostkami organizacyjnymi Policji w zakresie przestrzegania zasad
ochrony danych osobowych sprawuje administrator bezpieczenstwa informacji KWP
w Katowicach;

4. Nadzér nad jednostkami organizacyjnymi Policji w zakresie przestrzegania zasad
rozliczania srodkéw finansowych sprawuje kierownik JNG;

5. Nadzéor nad komorkami organizacyjnymi (w przypadku KWP) w zakresie
przestrzegania zasad rozliczania srodkéw finansowych sprawujg Naczelnicy danych
komorek.

§ 51

Bezposredni przetozony lub osoba przez niego wyznaczona co najmniej raz na kwartat
przeprowadza kontrole gospodarki mandatowej prowadzonej przez referenta GM
w szczegolnosci poprzez:

1) sprawdzenie zapiséw w prowadzonych rejestrach, potwierdzajgc fakt stosownym wpisem
z datg dokonania sprawdzenia;

2) zliczenie i poréwnanie stanu ilosciowego bloczkéw znajdujgcych sie w zapasie
oraz depozycie magazynowym (zatgcznik nr 5), przedktadajgc dokument kierownikowi
jednostki;

3) weryfikacje zgodnosci i poprawnosci prowadzenia przez referenta GM dokumentacii
z instrukcja.

§ 52

Bezposredni przetozony policjanta wdrazajgcego postepowanie mandatowe na biezgco
nadzoruje zasadno$¢ naktadania grzywien, ich zgodnos$¢ z taryfikatorem, terminowosc¢
rozliczania z referentem GM lub osobg upowazniong oraz sposob wypetniania drukow
mandatow karnych przez funkcjonariusza.



§53
Kontrole finansowg nad gospodarkg mandatowg sprawuje kierownik JNG, poprzez:

1) inicjowanie i rozliczanie inwentaryzacji, ktére organy uprawnione zobowigzane sg do
przeprowadzenia przynajmniej raz w roku wediug stanu na 31 grudnia — zgodnie
z odrebnymi przepisami;

2) wydawanie i rozliczanie dowodéw wptaty (drukéow KP), o ktérych mowa w § 23;

3) przeprowadzanie doraznych kontroli finansowych — zgodnie z odrebnymi przepisami.

Rozdziat IX
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 54

Przechowywanie bloczkéw mandatéw karnych i ich transport winien sie odbywa¢ w sposob
bezpieczny uniemozliwiajgcy wejscie w posiadanie bloczkdw mandatowych przez osoby
nieuprawnione.

§ 55

Wytworzong dokumentacje dotyczgca niniejszej decyzji archiwizuje si¢ z zachowaniem
przepiséw o archiwizacji.



(piecze¢ organu pobierajgcego mandaty)

.................................... upowazniony do
upowazniam do odwotania ...........................
] N wydanym przez .....

bloczkéw mandatow karnych.

Zatgcznik nr 1 do Instrukcji

(miejscowos¢ i data )

DYREKTOR
1IZBY SKARBOWEJ W KATOWICACH
Katowice 40-022

ul. Konstantego Damrota 25

stosowania postepowania mandatowego,
............ legitymujgca sie dowodem osobistym
........................ dnia ..................... do odbioru

(Podpis kierownika organu pobierajgcego mandaty)



Zatgcznik nr 2 do Instrukcji

pieczec¢ jednostki naktadajgcej miejscowos¢ i data

stopien, imie i nazwisko, identyfikator wystawcy mandatu

NOTATKA SLUZBOWA

DOTYCZACA KOREKTY MANDATU KARNEGO

Mandat karny o seriinr ... zostat poprawiony z powodu*:
1. btednego wpisania danych osobowych osoby ukaranej.

2. btednego wpisania kwoty.

3. nieczytelnego kopiowania na odcinkach ,D” i ,E”".

4, braku wymaganych danych na odcinku.

5. INNYCN PIZYCZYN: .ottt eeeans
POWINNO DY .o

podpis wystawcy mandatu

podpis i pieczagtka przetozonego

* zakresli¢ wiasciwe



Zatgcznik nr 3 do Instrukcji

pieczec¢ jednostki naktadajgcej miejscowos¢ i data

stopien, imig i nazwisko, identyfikator wystawcy mandatu

WNIOSEK O ANULOWANIE
DRUKU MANDATU KARNEGO

Mandat karny 0 seriinr..........coooiiiiiiiiiiiiiee e, zostat anulowany z powodu*:
6. Odmowy przyjecia przez osobe ukarang (skierowanie do sgdu wniosku o ukaranie).
7. Nieczytelnos¢ odcinka.

G T 1] 1] I o] 724727/ o

podpis wystawcy mandatu

podpis i pieczatka przetozonego

* zakresli¢ wtasciwe



Zatgcznik nr 4 do Instrukcji

pieczec¢ jednostki naktadajgcej miejscowos¢ i data

stopien, imig i nazwisko, identyfikator wystawcy mandatu

NOTATKA SLUZBOWA

DOTYCZACA BRAKU ODCINKA MANDATU KARNEGO DLA ORGANU
EGZEKUCYJNEGO

Mandat karny 0 serii nr..........coooieiiiiie zostat zastgpiony:

1. odcinkiem ....... z powodu:*

9. omyitkowego wydania odcinka ...... osobie ukaranej,

10. zgubienia odcinka .....,

1. T e T o] 74722/
2. notatkg stuzbowg uprawnionego funkcjonariusza z powodu:*

5. omytkowego wydania odcinkow osobie ukaranej,

6. INNYCN PIZYCZYN ettt ettt e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e eannnees

podpis i pieczatka przetozonego

* zakresli¢ wiasciwe



Zatgcznik nr 5 do Instrukcji

ZATWIERDZAM
(miejscowos¢ i data)
ZBIORCZE ROZLICZENIE NR ......
BLOCZKOW MANDATOW KARNYCH:
od dnia ....ccveeverineneniens do dnia ..cceveveireee e
] ILOSC’
LP. WYSZCZEGOLNIENIE BLOCZKOW
(sztuk)
1 Stan poczatkowy/ stan z ostatniego rozliczenia
Pobrane bloczki mandatowe z Izby Skarbowej w Katowicach (dzien,
? miesigc rok)
3 Razem (suma wierszy 1 2)
4 Wykorzystane bloczki w 100%
5 llo$¢ bloczkéw pozostajgcych do rozliczenia
6 llos¢ drukéw mandatowych bedgcych anulowanych
z dnia rozliczenia......ccooeevveeervc e
] llo$¢ bloczkéw mandatowych bedgcych na stanie magazynowym
(czyste do wydania)
2 llos¢ bloczkéw mandatowych bedacych w depozycie
3 llo$¢ bloczkéw wydanych na stan funkcjonariuszom
Uwagi

(data, pieczec i podpis sporzadzajgcego)



